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PROCEDURA DOTYCZACA BEZPIECZENSTWA )
DZIECI PODCZAS ICH POBYTU W ZESPOLE OPIEKI NAD DZIECMI W WIEKU DO LAT 3
MIASTA SWIETOCHLOWICE

1. Placéwki Zespotu opieki nad dzieémi w wieku do lat 3 sprawuje opieke nad dziec¢mi, dostosowujac
metody i sposoby oddziatywan do wieku dziecka i jego mozliwo$ci rozwojowych, potrzeb srodowiska
z uwzglednieniem istniejgcych warunkéw lokalowych, a w szczegdlnosci zapewnia bezposrednig i
statg opieke nad dzie¢mi w czasie pobytu w placowce oraz w trakcie zaje¢ poza jej terenem.

2. Zespot opieki nad dzieémi w wieku do lat 3 petni funkcje opiekuncze z uwzglednieniem przepiséw
bezpieczenstwa i higieny.

3. Opiekunka dziecieca musi by¢ swiadomy odpowiedzialnos$ci za zycie i zdrowie dzieci, jaka na nim
spoczywa. Troska o peine bezpieczenstwo wychowankéw powinna by¢ priorytetem wszelkich jego
dziatan.

4. Opiekunka dziecieca musi mie¢ $wiadomos¢, ze odpowiada za zdrowie i zycie dzieci, a w
przypadku ich narazenia poniesie za to petng odpowiedzialnos¢ dyscyplinarna.

5. Zespot opieki nad dzieémi w wieku do lat 3 zapewnia dzieciom petne poczucie bezpieczenstwa
zaréwno pod wzgledem fizycznym, jak i psychicznym. Za to poczucie bezpieczehstwa réwniez
odpowiada opiekunka dziecieca.

6. Kazda grupa wiekowa powierzona jest opiece trzem opiekunkom dzieciecym, sprawowanej
zgodnie z ustalonymi w arkuszu organizacyjnym czasem pracy oddziatu.

7. Zespot opieki nad dzieémi w wieku do lat 3 w swoich dziataniach stosuje obowigzujgce przepisy
bhp i ppoz., ktére sg okreslone w Instrukcji BHP i Instrukcji Ppoz. Obowigzujacych na terenie
oddziatu Ztobkowego.

8. Dzieci sg przyprowadzane do oddziatu ztobkowego od godziny 6:00 przez rodzicéw badz inne
osoby upowaznione przez rodzicéw. Rodzice sg poinformowani o sposobie przyprowadzania i
odbierania dziecka z placowki. Obowigzuje zasada, ze rodzice rozbierajg dziecko i wprowadzajg do

sali grupy.

9. Odbidr dzieci z placowki jest mozliwy wytgcznie przez rodzicéw lub inne osoby doroste przez nich
upowaznione pisemne upowaznienie powinno byé ztozone na poczatku roku szkolnego, a potem
przechowywane w dokumentacji Zespotu opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3.

10. Opiekunka dziecieca powinien wiedzie¢ kto odbiera dziecko z placowki. Z terenu oddziatu
ztobkowego mozna pozwoli¢ dziecku odejs¢ tylko wtedy, gdy rodzic dotart na miejsce pobytu grupy.

11. Podczas pobytu dzieci w ogrodzie oddziatu ztobkowego, zajecia i zabawy odbywajg sie na
wyznaczonym terenie ze sprzetem dostosowanym do potrzeb i mozliwosci dzieci pod statg opiekag
opiekunek dzieciecych.

12. Dzieci sg objete ciggtym dozorem i opieka, nie mogg by¢ pozostawione bez opieki dorostych
nawet na sekunde.
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13. W czasie pobytu dziecka w placowce nie moze ono pozosta¢ bez nadzoru osoby dorostej. Jest
obecny przy rozchodzeniu sie dzieci do czasu gdy wszystkie dzieci zostang odebrane przez
rodzicéw.

14. Od rana sg organizowane zajecia i zabawy, aby dzieci mogly spedza¢ czas atrakcyjnie i
aktywnie. Na opiekunce dzieciecej spoczywa obowigzek takiego zajmowania sie dziec¢mi, aby nie
miaty czasu tesknic¢ za rodzicami.

15. Dzieciom, ktore juz weszty do sali, nie wolno podczas dnia wychodzi¢ z niej samowolnie, bez
powodu i dozoru. Nie wolno im tez samowolnie wychodzi¢ z budynku oddziatu Ztobkowego. Dziecko
przez caty czas powinno by¢ otoczone opiekg opiekunki dzieciecej lub upowaznionego pracownika
oddziatu Ztobkowego.

16. Podczas zabaw dowolnych w sali zwraca sie uwage na zgodng i bezpieczng zabawe dzieci,
zgodne korzystanie ze wspoélnych zabawek uczy dzielenia sie nimi.

17. Opiekunki dzieciece obserwujg dzieci podczas zabaw, kierujgq zabawag lub jg inspiruja,
ewentualnie ingerujg w konflikty miedzy dziec¢mi, jesli te nie sg w stanie same ich rozwigza¢. W
czasie zabaw dowolnych opiekunka dziecieca zwraca przede wszystkim uwage na bezpieczenstwo
dzieci, odpowiada za stan zabawek i sprzetu, ktérym bawig sie dzieci.

18. Opiekunka dziecieca ustala wspdlnie z dzieémi zasady i normy obowigzujace w grupie, wdraza
dzieci systematycznie do zgodnej zabawy, do przestrzegania zasad zgodnego wspoizycia z
réwiesnikami, uczestniczy w zabawach dzieci. Zapoznaje dzieci i ich rodzicéw z systemem kar i
nagréd obowigzujacych w grupie.

19. Opiekunka dziecieca nie prowadzi rozméw z innymi osobami podczas zabaw dzieci. Jego uwaga
powinna by¢ skupiona wytgcznie na podopiecznych. Opiekunka dziecieca powinna miec
Swiadomosc¢, jakie mogg by¢ konsekwencje jej nieuwagi.

20. Podczas pobytu dzieci na terenie oddziatu ztobkowego od pierwszych dni wrzesnia uczy sie
dzieci korzystania z urzadzen terenowych zgodnie z zasadami bezpieczenstwa. Ustala sie normy i
zasady korzystania z tego sprzetu.

21. Codziennie rano dozorca ma obowigzek sprawdzi¢, czy urzadzenia ogrodowe sg sprawne i nie
stanowig Zzadnego zagrozenia dla zdrowia i zycia dzieci. Dozorca musi mie¢ Swiadomosc
odpowiedzialnos$ci za nalezyte wykonywanie tego obowigzku.

22. Podczas zabaw nie wolno dzieciom oddala¢ sie samowolnie z terenu. Dzieci wracajg z terenu
kolumng prowadzong przez opiekunki dzieciece. Po ustawieniu podopiecznych w kolumne
nauczyciel powinien kazdorazowo sprawdzi¢, czy wszystkie dzieci bedace w danym dniu w jego
grupie znajdujg sie w kolumnie.

23. Podczas zaje¢ obowigzkowych zawsze nalezy przemysle¢ organizacyjnie zajecia, tok ¢wiczen
ruchowych, przebieg zabawy pod katem bezpieczehstwa dzieci. Opiekunka dziecieca musi
przewidywa¢ ewentualne zagrozenia i im przeciwdziataé.

24. Przy przemieszczaniu sie grupy, np. do szatni, na wycieczki piesze, dzieci ustawiajg sie parami i
tak samo sie przemieszczajg dzieci mtodsze ustawiajg sie w pociag.

25. Kazde wyjscie opiekunki dzieciecej z grupg poza teren oddziatu ztobkowego wpisywane jest do
zeszytu wyjsé.

26. Planowanie, organizacja i przebieg wycieczek powinny by¢ zgodne z obowigzujagcym w oddziale
ztobkowym regulaminem wycieczek.
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27. Opiekunce dzieciecej nie wolno pozostawi¢ dzieci w grupie bez opieki, gdy nie ma jeszcze
zmiennika. W takiej sytuacji dyrektor ma prawo poleci¢ opiekunce dzieciecej pozostanie w grupie i
wyptaci¢ za ten czas wynagrodzenie za godziny ponadwymiarowe. Polecenie dyrektora jest dla
opiekunki dzieciecej obowigzujace.

28. Nie wolno podczas pracy z dzie¢mi zostawi¢ ani na chwile grupy samej. Gdy opiekunka
dziecieca musi wyjs¢, np. do telefonu, toalety, grupg powinna sie zajg¢ osoba z obstugi grupy
wozna. Opiekunka dziecieca powinien ograniczy¢ swojg nieobecnos¢ do minimum.

29. W razie wystgpienia wypadku dziecka na terenie oddziatu ztobkowego lub poza nim opiekunka
dziecieca jest obowigzany natychmiast powiadomi¢ dyrektora oraz:

-zapewni¢ udzielenie pierwszej pomocy

-zawiadomic¢ rodzicow/ opiekunéw dziecka

-podja¢ srodki zapobiegawcze w stosunku do dzieci, opiekunek dzieciecych czy pozostatych
pracownikéw oddziatu ztobkowego

-zawsze gdy wypadek jest ciezki, powiadomi¢ organ prowadzacy i prokurature

30. Procedura powypadkowa okres$lona jest w Instrukcji BHP obowigzujgcej w oddziale ztobkowym.
31. Rodzice sg zobowigzani do odebrania dziecka do czasu zamkniecia oddziatu ztobkowego.

32. W sytuacji, gdy rodzic/prawny opiekun nie zgtosi sie po dziecko po uptywie czasu pracy oddziatu
ztobkowego opiekunka dziecieca ma obowigzek powiadomi¢ o tym telefonicznie rodzicéw dziecka.

33. W przypadku, gdy pod wskazanymi numerami telefonéw praca, dom nie mozna uzyskac
informacji o miejscu pobytu rodzicow/prawnych opiekundéw, opiekunka dziecieca oczekuje z
dzieckiem w placéwce oddziatu ztobkowego.

34. Zyczenia rodzicéw dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicow musi byé
potwierdzone przez orzeczenie sgdowe.

35. Dzieci powinny by¢ przyprowadzane do placéowki od godziny otwarcia do 8.30, a odbierane
16:00 tj. do czasu zamkniecia placéwki.

36. Do oddziatu ztobkowego nie przyjmuje sie dzieci chorych, tzn.: z uporczywym katarem i kaszlem,
gorgczkom, wysypkami skoérnymi  niewiadomego pochodzenia. Natomiast w przypadku
zachorowania dziecka w czasie pobytu w placéwce rodzic zobowigzany jest do odebrania dziecka.
W sytuacjach infekcji, choréb skornych, zakaznych dziecko nie moze uczeszcza¢ do oddziatu
ztobkowego do czasu catkowitego wyleczenia.

37. Opiekunki dzieciece nie majg prawa podawac dzieciom zadnych lekarstw.

38. Zespodt opieki nad dzieémi w wieku do lat 3 posredniczy w rocznym ubezpieczeniu dzieci od
nastepstw nieszczesliwych wypadkow.

39. Rodzice, ktorzy nie wyrazajg zgody na ubezpieczenie ich dziecka, zobowigzani sg zitozyé
odmowe ubezpieczenia na pismie u dyrektora.
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